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Handlédggare
Camilla Thorsin Socialndmnden
0152- 201 68

Gallring av pappershandlingar efter skanning

Forslag till beslut
Socialnamnden beslutar att

1. pappershandlingar far gallras efter skanning i enlighet med bilaga daterad
2022-09-23,

2. beslutet tillimpas retroaktivt, undantaget handlingar som ar dldre dn
2016-01-01.

Beskrivning av drendet

Strangnis kommun arbetar alltmer digitalt och det finns en stravan i Strangnas
kommun att bli mer digitaliserade. Trots detta sparas en stor méangd handlingar
pa papper dven efter att de skannats in i de olika systemen som anvinds inom
kommunen. Detta beror pa att det saknats ett generellt gallringsbeslut for detta.

Overforing till annat medium och forstéring av den ursprungliga handlingen som
medfor informationsforlust, forlust av mojliga sammanstallnings- och
sokmojligheter samt forlust av mojligheterna att faststilla handlingens dkthet
innebar gallring.

Enligt 10 § arkivlagen (1990:782) far allmidnna handlingar gallras (forstoras).
Gallring far endast ske under forutsittning att allmanhetens ritt till insyn inte
asidositts och att handlingarna bedoms sakna virde for rattsskipning, forvaltning
och forskning. For att allminna handlingar eller handlingar som omhéandertagits
for arkivering ska kunna gallras maste det finnas ett gallringsbeslut. Varje
myndighet fattar sddant beslut efter samrdd med arkivmyndigheten
(kommunstyrelsen).

Arkivmyndigheten kan i sin rddgivande roll rekommendera namnder och bolag
att fatta generella gallringsbeslut i syfte att fa en enklare och effektivare arkiv-
och dokumenthantering i den kommunala forvaltningen.

Ménga kommuner och regioner har redan tagit liknande beslut for att minska
mangden pappershandlingar och for att effektivisera forvaltningen. Ett liknande
beslut har dven fattats for statliga myndigheter i och med Riksarkivets RA-FS
2021:1.
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Ekonomiska konsekvenser for kommunen
Beslutet medfor inga ekonomiska konsekvenser for kommunen.

Ovriga konsekvenser

Beslutet ligger i linje med kommunens digitala strategi da digitala tjanster ska,
nir det ar mojligt och relevant, vara forstahandsval i kommunens egna
verksamheter.

Beslutet medfor miljomassigt positiva effekter samt resurseffektivisering for
kommunen.

Uppfoljning
Beslutet f6ljs upp av arkivmyndigheten.

Beslutsunderlag

Bilaga, Forutsattningar for gallring av pappershandlingar efter skanning, 2022-
09-23

Protokollsutdrag, KS § 246, 2022-10-26, Gallring av pappershandlingar efter
skanning, 2022-11-01

Beslutet skickas till
Kommunarkivet

Tobias Rundstrom Camilla Thorsin
Enhetschef administrativa enheten Arkivarie



STRANGNAS KOMMUN PROTOKOLLSUTDRAG
Kommunstyrelsen 2022-10-26

1/2
KS § 246 D.nr. KS/2022:434 - 004

Gallring av pappershandlingar efter skanning

Beslut
Kommunstyrelsen beslutar att

1. pappershandlingar far gallras efter skanning i enlighet med bilaga daterad
2022-09-23,

2. rekommendera 6vriga kommunala nimnder och bolag att, efter samrad
med arkivmyndigheten, fatta samma beslut,

3. beslutet tillimpas retroaktivt, undantaget handlingar som ar dldre &n
2016-01-01.

Beslutsgang
Ordforanden finner att det endast finns ett forslag till beslut och att detta blir
kommunstyrelsens beslut.

Beskrivning av drendet

Strangnis kommun arbetar allt mer digitalt och det finns en strivan i Strangnis
kommun att bli mer digitaliserade. Trots detta sparas en stor mangd handlingar
pa papper dven efter att de skannats in i de olika systemen som anvands inom
kommunen. Detta beror pa att det saknats ett generellt gallringsbeslut for detta.

Overforing till annat medium och forstéring av den ursprungliga handlingen som
medfor informationsforlust, forlust av mojliga sammanstillnings- och
sokmojligheter samt forlust av mojligheterna att faststilla handlingens akthet
innebar gallring.

Enligt 10 § arkivlagen (1990:782) far allmidnna handlingar gallras (forstoras).
Gallring far endast ske under forutsattning att allmanhetens ratt till insyn inte
asidositts och att handlingarna bedoms sakna virde for rattsskipning, forvaltning
och forskning. For att allmidnna handlingar eller handlingar som omhéandertagits
for arkivering ska kunna gallras maste det finnas ett gallringsbeslut. Varje
myndighet fattar sidant beslut efter samradd med arkivmyndigheten
(kommunstyrelsen).

Arkivmyndigheten kan i sin rddgivande roll rekommendera ndmnder och bolag
att fatta generella gallringsbeslut i syfte att fa en enklare och effektivare arkiv-
och dokumenthantering i den kommunala forvaltningen.

Ménga kommuner och regioner har redan tagit liknande beslut for att minska
mangden pappershandlingar och for att effektivisera forvaltningen. Ett liknande
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beslut har dven fattats for statliga myndigheter i och med Riksarkivets RA-FS
2021:1.

Ekonomiska konsekvenser for kommunen
Beslutet medfor inga ekonomiska konsekvenser for kommunen.

Ovriga konsekvenser

Beslutet ligger i linje med kommunens digitala strategi da digitala tjanster ska,
nar det ar mojligt och relevant, vara forstahandsval i kommunens egna
verksamheter.

Beslutet medfor miljomassigt positiva effekter samt resurseffektivisering for
kommunen.

Uppfoljning
Beslutet f6ljs upp av arkivmyndigheten.

Beslutsunderlag
Tjansteutlatande, Gallring av pappershandlingar efter skanning, 2022-09-23
Bilaga, Forutsattningar for gallring av pappershandlingar efter skanning, 2022-

09-23

Beslutet skickas till

Kommunarkivet

Socialndmnden, for kinnedom

Barn- och utbildningsnamnden, for kinnedom
Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden, for kinnedom
Teknik- och fritidsndmnden, for kinnedom
Kulturndmnden, for kinnedom

Valndmnden, for kinnedom

SKFAB, for kinnedom

SEVAB, for kinnedom

SFAB, for kinnedom
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Kansliavdelningen Dnr KS/2022:434-004
Administrativa enheten 2022-09-23
1/2
Handlédggare
Einar Axelsson Kommunstyrelsen

Tel. 0152-21219

Forutsattningar for gallring av pappershandlingar efter
skanning

Pappershandlingar far gallras efter skanning under forutséttning att:

a) kvalitetskontroll har skett och den skannade handlingen &r en likalydande
kopia av pappershandlingen
b) handlingen behover inte bevaras pa papper av juridiska skal.

Likalydande kopia

Den inskannade versionen ska vara en likalydande kopia av pappershandlingen
och skanningen far inte medfora forlust av betydelsebarande information. Det
innebar att handlingen ska skannas in i sin helhet och all information inklusive
logga och sidhuvud ska finnas med och se likadan ut pa skirmen som pa pappret.

Att skanna genom att kopiera hela eller delar av informationen for att till exempel
Kklistra in i ett falt i ett IT-stod innebér inte att en likalydande kopia skapats och
pappershandlingen far séledes inte gallras. Om pappershandlingen ar i firg och
fargen har betydelse for att forsta handlingen ska ocksa den inskannade
versionen vara i farg for att vara en likalydande kopia. Handlingens format kan
ocksd medfora att det inte ar mojligt att skapa en likalydande kopia via skanning.
Till exempel berattar inte en inskannad version av en egenupprattad broschyr till
fullo om hur kommunen presenterat sin information. Likasa ar det svart att
astadkomma en likalydande kopia vid skanning av dldre ritningar pa grund av
format, graskala och farg och om skanning av dessa sker ska pappersoriginalet
darfor bevaras. I denna bedémning maste man ocksa ta hinsyn till handlingens
eventuella kulturhistoriska varde.

En kvalitetskontroll av den inskannade handlingen ska goras innan
pappershandlingen far gallras. I kontrollen ska det sdkerhetsstillas att
informationen ser likadan ut pa skirmen som pa pappret och att ingen
betydelsebarande information har forlorats.

Handlingar som behover bevaras pa papper av juridiska skal

Det finns handlingar som behover bevaras pa papper efter skanning av juridiska
skal. Det ror sig till exempel om pappershandlingar med originalunderskrift dar
man i efterhand kan behova gé tillbaka och bevisa underskriftens dkthet.

Det ar inte mojligt att ge ett uttommande svar pa vilka handlingar som behover
bevaras pa papper av juridiska skal. Alla i kommunen féorekommande

Stréngnas kommun Tel 0152-291 00 kommunstyrelsen@strangnas.se Bankgiro 621-6907
Nygatan 10 Fax 0152-290 00 www.strangnas.se
645 80 Strangnas
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handlingstyper har inte utretts angaende detta och nya handlingstyper uppstar
hela tiden. Det ar darfor varje verksamhets ansvar att bedoma om en
pappershandling kan gallras i enlighet med detta beslut eller om den behover
sparas i sin ursprungliga form av juridiska skal. Vid fragor kontaktas
kommunjurist och kommunarkivarie.
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Einar Axelsson
Kommunarkivarie
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